NỘI DUNG HỌP KHOA - THÁNG 04/2018
KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ 

1. Công tác đào tạo:
· Tiếp tục thực hiện giảng dạy theo thời khóa biểu HKII/2017-2018; Tổ chức cho HSSV đăng ký học lại các học phần còn nợ; GV coi thi và chấm thi HKI-lần 2/2017-2018; 
· Hỗ trợ GV tham gia Hội giảng cấp trường; Dự giờ và kiểm tra hồ sơ GV (kể cả GV thỉnh giảng và GV kiêm chức); Học sinh giỏi nghề;
· Sơ kế khối lượng GV HKI và Kế hoạch GV năm học; Hoàn thiện hồ sơ GV thỉnh giảng HKII (T.Minh Cường); 
· Chấn chỉnh việc CBGVNV tham gia giảng dạy ngoài trường và GV thỉnh giảng tại trường (GV phải làm đơn theo Thông báo 97 của trường và nộp cho khoa trước 15/4/2018);
· Các TBM lên lịch họp chuyên môn trong tháng 03/2018; Thống nhất giáo trình, hình thức thi, làm mô hình dạy học, xây dự án phòng TH, Mua vật tư HKII/2017-2018, …
· Thực hiện việc đánh giá GV năm học 2017 – 2018 theo kế hoạch; Rà soát lại đội ngũ giáo viên thỉnh giảng; Hội đồng Khoa tổ chức họp để triển khai công tác của khoa và đánh giá GV kể cả giáo viên kiêm chức tham gia giảng dạy; Triển khai khảo sát đánh giá GV và học phần trực tuyến;
· Xây dựng chương trình ngành Cơ Điện tử (theo cấp độ ASEAN)
· Xây dựng chương trình đào tạo kép; Xây dựng chương trình đào tạo bồi dưỡng công nhân xí nghiệp theo kế hoạch Sở LĐTBXH (BCN + các Trưởng BM);
· Triển khai xây dựng và thực hiện đề án Nhà trường thông minh;
· GV bài viết tham gia hội thảo khoa học cấp khoa dự kiến vào tháng 05/2018, với chủ đề: Đổi mới phương pháp dạy và học nhằm nâng cao chất lượng đào tạo; GV bài viết tham gia hội thảo quốc tế về Nhà trường thông minh;
· GV Chuẩn bị đề đăng ký đề tài NCKH cấp trường năm 2018, hoặc hướng dẫn sinh viên NCKH cấp trường;
· Tiếp tục thực hiện tác đào tạo các lớp Thợ điện xanh và EFS (BM Điện công nghiệp  tham gia giảng dạy);
· [bookmark: _GoBack]GV và SV tiếp tục thực tập tại các doanh nghiệp theo kế hoạch; Phân GV hướng dẫn cho 2 GV mới tuyển dụng (T. Bảo và T. Minh Cường);
· Tiếp tục theo dõi tình hình dạy và học của khoa (BCN + TBM), tránh trường hợp GV bỏ lớp bỏ giờ, đi trễ về sớm, để cho HS-SV phá hoặc làm mất thiết bị, không quản lý lớp;
· Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch tháng 04/2018 của nhà trường.
2. Công tác phục vụ đào tạo
· Họp Hội đồng Khoa để đánh giá GV và triển khai công tác của khoa;
· Lập danh sách nộp các ghế gỗ ở VP khoa về cho phòng QT-DV;
· Thực hiện công tác văn thư, lưu trữ của khoa năm 2018;
· Họp với giáo viên chủ nhiệm và phụ huynh HSSV; Triển khai thực hiện phần mềm thu học phí;
· GV quản lý phòng và GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ; sắp xếp thiết bị mô hình gọn gàng; tắt điện, khóa cửa; gữi gìn văn phòng khoa sạch đẹp; kiểm tra PCCC và An toàn lao động để nắm tình hình và báo cho khoa.
3. Các công tác khác
· GV tham gia vận động các DN trợ tài cho SV như: Học bỗng, trang thiết bị, bóng đá SV khoa, CLB Điện – Điện tử, tiền xe về tết cho SV, Tham gia giảng dạy các chuyên đề cho SV,…; Mời quý thầy cô tham gia và hỗ trợ cho Câu lạc bộ Điện – Điện tử của khoa;
· GV lên lịch dạy cho các ngày lễ Giỗ tổ Hùng Vương và lễ 30/4,1/5 (theo thông báo của trường);
· Đăng ký tham gia Hội thao truyền thống Công đoàn Trường.
4. Ý kiến
· 
2

